
PARA DOCENTES 

COMO COPIAR MATERIAL DE ESTUDIO A OTRA MATERIA/COMISIÓN 

Para que un docente ya asociado a una comisión en el Campus Virtual (CV) pueda copiar 
material de estudio de una de sus comisiones a otra/s que dependa/n de él, deberá realizar los 
siguientes pasos: 

1) Una vez en el CV, si el material se encuentra en alguna comisión del cuatrimestre anterior, 
hacer el cambio de ciclo lectivo y elegir el cuatrimestre donde se encuentre la comisión desde 
la que se desea hacer la copia: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Hacer click en la solapa “Materias”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3) Seleccionar la materia-comisión a su cargo donde se encuentra el material subido (origen): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Ya en la materia-comisión origen, seleccionar la solapa “Documentos”. Se verá la estructura 
con todo el material ya existente en él: 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Para copiar toda la estructura del material existente desde una materia-comisión (origen) 
hacia otra materia-comisión (destino) que estén a su cargo, comience haciendo click en el 
botón anaranjado “Copiar Documentos a otra materia”:  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A continuación, se abrirá la pantalla de “Copia de Estructura de documentos…” donde deberá 
consignar la siguiente información: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La información a cargar es la siguiente: 

 Ciclo Lectivo: seleccione el Ciclo Lectivo donde se encuentra la materia-comisión destino para 
la copia de la estructura de documentos. 

Importante: tenga en cuenta que esta facilidad de copia de toda la estructura le permitirá 
replicar todo el material de estudio entre sus materias-comisiones de diferentes ciclos lectivos. 
Es decir que podrá copiar en un nuevo ciclo lectivo material existente en materias-comisiones 
de ciclos anteriores, para que no tenga que subir el mismo material todas las veces que se 
inicia un nuevo ciclo. 

 Curso: Seleccionar siempre “UBA - Fac. Derecho”. 

 Materia: Seleccione aquí el nombre de la materia destino (donde Ud. desea realizar la copia). 

 Opción: Seleccione aquí el número de la comisión destino. 

 Copiar: Por último, haciendo click en este botón, se procederá a la copia de toda la estructura. 

 

 

 

 

 

 

 

 



6) A continuación seleccione la materia-comisión destino (donde Ud. realizó la copia): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) Ya en la materia-comisión destino, seleccionando la solapa “Documentos” podrá visualizar 
que la estructura del material de estudio fue copiada de manera completa desde la materia-
comisión origen: 

 

 

 

 

 

 

 

Tenga en cuenta también que puede realizar copias de una materia-comisión a otra solamente de 
una carpeta (con todo su contenido), de una subcarpeta (también con todo su contenido) o 
sencillamente de un documento, haciendo click en el ícono anaranjado que se encuentra en el 
renglón de la carpeta, subcarpeta o documento que se desea copiar. El procedimiento posterior, 
es el mismo que el explicado: 

 

 

 

 

 

 


